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Harcama Birimi:
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevi Olan Sorumlu Riskler Risk Prosediirii
No Personel Birim Amiri Diizeyi (Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
1 | Hitap islemleri Medine TAS Dekan Ozliik bilgilerinin girilmemesi Yiiksek ::;::::;:ar tarafindan isin ve isleyisin takibinin
2 Ek Ders islemleri Osman MERTOGLU Dekan Gorevin aksamasi Orta ‘S,:::Irrr;?sllar tarafindan isin ve isleyisin takibinin
3 .Gelen G{den Evrak izzettin ASIRMAN Dekan Evrakin |!g||| bl'rlm ve kl.sllere Orta Sorumlular tarafindan isin ve isleyisin takibinin
islemleri teslim edilmemesi yapilmasi
Oral DEMIRDAS, Dekan " . Yiiksek | Sorumlular tarafindan isin ve isleyisin takibinin
: . . " Odemenin zamaninda
4 | Mys Islemleri Abdulmutalip TOGRUL, apilmamasi yapilmasi
Osman MERTOGLU yap
5 | Kesenekislemleri | Abdulmutalip TOGRUL Dekan Prm.1'ler|n zaman'lnda Yiksek | Sorumlular tarafindan isin ve isleyisin takibinin
6denmemesi yapilmasi
6 |Maas islemleri Abdulmutalip TOGRUL Dekan Odemenin zamaninda Yiksek | Sorumlular tarafindan isin ve isleyisin takibinin
yapilmamasi yapilmasi
2 .Satlnaln.1a Oral DEMIRDAS Dekan Niteligi uygun olmayan mal Yiksek | Sorumlular tarafindan isin ve isleyisin takibinin
islemleri alimi yapilmasi
8 Iskur Genglik Osman MERTOGLU Dekan Odemenin zamaninda Yiksek | Sorumlular tarafindan isin ve isleyisin takibinin
Programi yapilmamasi yapilmasi
9 Mezuniyet, Semih SUREN, Dekan Gbrevin aksamasi Orta Sorumlular tarafindan isin ve isleyisin takibinin
Diploma islemleri izzetin AGIRMAN yapilmasi
10 Ozluk Dosyala:m ile Medine TAS Dekan Kisilere ait bilgilerin izni Yiksek | Sorumlular tarafindan isin ve isleyisin takibinin
ilgili islemleri olmadan paylasiimasi yapilmasi
ligili dokiimanlar:
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

ilgili Stire¢ Sahibi

Birim YoOneticisi

Kalite Koordinatorlagu
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11 }N!E!B.sayfam ile Ahmet SUZER Dekan Gorevin aksamasi viiksek Sorumlular tarafindan isin ve isleyisin takibinin
ilgili islermler yapilmasi
12 Bina i¢ V(.E dig . Mukaddes KOSE Dekan Yangin, hirsizlik, su baskini viiksek Sorumlular tarafindan isin ve igleyigin takibinin
kontrol islemleri vb. olaylarin yaganmasi yapilmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
29/01/2026 29/01/2026

Abdulmutalip TOGRUL Prof. Dr. Selcen G. KORKMAZ ERYILMAZ
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