HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIM{i: Spor Bitimieri Fakuttesi

Sira No

Hassas Gorevler

Gorevi Yuriten Personel

Gorevin
Yiiriitiildiigii Birim

Sorumlu Birim Amiri

Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglar:

[stenen belge, rapor, vb dokiimanlarin
veya bunlar i¢in istenen bilginin dogru,

1 o . Tim Personel TUm birimler Fakiilte Sekreteri, Dekan ftibar kaybi1, zaman kaybi
zamaninda ve eksiksiz olarak teslim
edilmesi
2 Siireli yazilarin zamaninda yazilmasi Tim Personel TUm birimler Fakiilte Sekreteri, Dekan Tekit, sorusturma
Ars. Gor. Omer Cumhur Fakiilte Dekan Yardimcis,
3 Fakilte web sayfasinin giincellenmesi BOYRAZ Boliim Bagkanligt Dekan ftibar kaybi, yanlig bilgilendirme
4 Basar1 notljarmm_ zamaninda elektronik Ilgili f)g“retlm elemanlari, Bolim Baskanh Dekan Mevzuata uymama, hak kaybr,
ortama verilmesi Boliim Bagkanlari basar1 oranlarinda azalma
Dllekge islemleri Izzettin AGIRMAN
Boliim Bagkanlikl . Hak k itibar k ik
5  |(Dilekgenin alinmasi, kaydedilmesi, otum Baskan 1, an Fakiilte Sekreteri, ak kayby, itibar kaybi, sikayet
o . ve Yazi [sleri ve sorusturma
gereginin yapilmasi)
Béliim Bagkanlari, flgili .
Ogretim Elemanlarr, Hak kaybi, giiven kayb1, mevzuta
Siavlarmn ve derslerin planlanmas1 ve Semih SUREN Boliim Bagkanliklari, . .
6 viirditiimesi izzettin AGIRMAN Ogrenci sleri Birimi Fakdlte Sekreteri, Dekan |uymama, bagari oraninda azalma,
sorusturma
Teknik Destek .
« . . Bil bel , hak kaybr,
7 Sinav sorularinin gogaltilmasi Mukaddes KOSE Birimi Fakiilte Sekreteri, Dekan 11t ve belge sizmasi, hak kayot
gliven ve itibar kayb1
Ogrenci ile ilgili belgelerin zamaninda Sor . S . . .
8 Semih SUREN Ogrenci [sleri Birimi | Fakulte Sekreteri, Dekan |Hak kayb, sikayet ve sorugturma
gonderilmesi [zzettin AGIRMAN
'Yonetim Kurulu, Fakilte Kurulu,
Akademik Kurul Islemleri . -
Semih SUREN Yazi Isleri ve ilgili Zaman kaybu, igin aksamasi, hak
9 (Toplant1 duyurusunun yapilmasi, Fakilte Sekreteri, Dekan
) . 5 [zzettin AGIRMAN birimler kaybi
giindemin hazirlanip dagitilmasi,
kararlarin hazirlanip dagitilmasi, vb)
10 |Gizli yazilarm yazilmasi Ahmet SUZER Ozel Kalem Fakiilte Sekreteri, Dekan Itibar ve giiven kayb1
G . f .. . . . Itibar ve giiven kaybu, bilgi ve
11  [Personel bilgilerinin saklanmasi Medine TAS Personel Isleri Birimi | Fakiilte Sekreteri, Dekan
belge s1zmasi
G6 baglat orevd . e . . Yasal , hak kaybu,
1p | 7Oreve bayiatma ve gorevaen ayiima Medine TAS Personel Isleri Birimi | Fakiilte Sekreteri, Dekan asalara uyimama, hak kayol
islemleri para cezasi
Personel 6zliik islemleri
13 [(6zlukle ilgili islemlerin yapilmas1 ve Medine TAS Personel Isleri Birimi | Fakilte Sekreteri, Dekan Hak kaybi, giiven kaybi
takibi)
[Akademik personelin gdrev sirelerinin . Lo . . ;.
14 Medine TAS Personel Isleri Birimi | Fakilte Sekreteri, Dekan Isin aksamasi, hak kayb1
uzatilmasi
Hassas Gorevler . Gorevin - - . .
Sira No Gorevi Yuruten Personel |Yiiriitildiigii Birim | Sorumlu Birim Amiri Gorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuclari
Yurtigi ve yurt dis1 gorevlendirme
15  [islemleri Medine TAS Personel Isleri Birimi | Fakilte Sekreteri, Dekan | Yasalara uymama, hak kayb1




16 |Maas islemleri Abdulmutalip TOGRUL ~ [Mali Isler Birimi Fakilte Sekreteri, Dekan | Hak kaybi, kamu zarar1, para ve
hapis cezas1
17 |Ek iicret islemleri Abdulmutalip TOGRUL Mali Isler Birimi Fakilte Sekreteri, Dekan Hak kayb1, kamu zarar1
18 |Aylik kesenek bildirimi Abdulmutalip TOGRUL | Mali fsler Birimi | Fakillte Sekreteri, Dekan | o€ kaybr‘)’a i’;i‘lf;:luymama’
- . . Yasal isin ak
19 |Avans islemleri Abdulmutalip TOGRUL | Mali isler Birimi | Fakiilte Sekreteri, Dekan | © 0 o UYMmama, 1sin aksamast,
para cezast
Hizmetin veya isin aksamasi,
20  |Satin alma islemleri Oral DEMIRDAS Satin Alma Birimi | Fakulte Sekreteri, Dekan | para ve hapis cezast, itibar kayb,
maddi kayip
21  |Biitge islemleri Oral DEMIRDAS Mali Tsler Birimi Fakilte Sekreteri, Dekan | Yasalara uymama, igin aksamasi
gp  [Tuketim ve demirbas malzeme Oral DEMIRDAS Taginir Kayit Birimi | Fakillte Sekreteri, Dekan | 17metin veya isin aksamast,
ihtiyaglarmin tespit edilmesi itibar kayb1
Tagmir mal iglemleri . . . . Mevzuata uymama, para ve hapis
23 . . . Oral DEMIRDAS Taginir Kayit Birimi | Fakulte Sekreteri, Dekan
(giris, ¢ikis ve y1l sonu islemleri) cezast
24 Tagmirlarm amParda muhafaza edilmesi Oral DEMIRDAS Taginir Kayit Birimi | Fakiilte Sekreteri, Dekan Mali kayp, hlzme.:tm aksamasi,
ve stok kontrolii para ve hapis cezasi
Dekanin haberlesme ve randevularinin
g5 [dUzenlenmesi Ahmet SUZER Ozel Kalem Birimi | Fakiilte Sekreteri, Dekan | Zaman kayb, itibar kaybi
26  [Mahkeme kararlarinin uygulanmasi Dekan Dekanlig Dekan Yasalara uymama
Kanun ve yénetmeliklerin takibi ve ; . B Mevzgata uymama, hak kaybi,
27 Fakiilte Sekreteri Dekanlig Dekan yanlig islem, sorugturma ve para
uygulanmasi
cezast
H revd 1 i i . i i isi
28 flssas gorevaen ayliian personciin yerimne Fakiilte Sekreteri Dekanlig Dekan Hizmetin veya isin aksamasi
gorevlendirme yapilmast
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