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47 Sayili Kanunu’nun 21. maddesi ve Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi'nin 14. maddesinde belirtilen
nulara ek olarak Bolim Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

Bolim kurullarina baskanlik eder. Bolim Akademik Kurul Toplantisi yapar.

Fakiltenin misyon ve vizyonunun gergeklestirilmesini saglar.

. Gorev alani ile ilgili mevzuati bilir, degisiklikleri takip eder ve bilgisini glincel tutar.

. Bolimin ihtiyaglarini dekanlik makamina yazili ve sozlii olarak bildirir.

. Fakiilte dekanhg ile kendi bolim arasindaki her tlrli yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.
. Bélime bagl anabilim dallari arasinda esgidimi saglar.

. Bélimine bagl 6gretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasinda bdlim gorisind yazili olarak dekanlik

makamina bildirir.
Bolimin ders dagiliminin 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.
Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde strdlrilmesini saglar.

Bolimi temsil etmek Gzere Fakiilte Kurulu Toplantilarina katilir.
Bolimde gorevli 6gretim elemanlarinin gérevlerini yapip yapmalarini izler ve denetler.
Sinav programlarinin hazirlanmasini, sinavlarin diizenli ve zamaninda yapilmasini saglar.
Ek ders ve sinav Ucret ¢gizelgelerinin zamaninda hazirlanmasini saglar.

Ogrencilerin basari durumlarini izler. B6liim dgrencilerinin egitim-6gretime yonelik sorunlariyla yakindan ilgilenir,
gerekirse toplantilar yapar.

Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorun ve taleplerini tespit ederek dekanliga iletir.
Laboratuvarlarla ilgili gerekli is glivenligi tedbirlerinin alinmasini saglar.
Bollimiin degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini yiritir, raporlari dekanliga sunar.

Egitim-68retimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak,
bélimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina calisir.

Fakilte akademik genel kurulu icin bolim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.
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Bolimiindeki 6grenci-6gretim elemant iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir
sekilde yiriatilmesini saglar.

Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi icin danismanlarla toplantilar yapar.

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli ve zamaninda yapmalarini saglar.

Ogrencilerin ders kayit, kayit dondurma, yatay gegis, dikey gecis, muafiyet vb. konularda islemlerini karara baglar.
Derslik kapi programlari ile 6gretim elemani kapi programlarinin hazirlanmasini saglar.

Bolim kontenjanlarinin belirlenmesi igin ¢alismalar yapar.

Bolim ders programlarindaki derslerin sisteme yiklenmesini saglar ve takip eder.

Bolimiin ERASMUS ve FARABI programlarinin planlanmasini ve yiritilmesini saglar.

Her 6gretim yili sonunda Bolimiin gegen yildaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri ile ilgili raporu ve gelecek
yil icin calisma planini Dekana sunar.

Bolimdeki siniflarin, dersliklerin, calisma odalarinin, atélyelerin, laboratuvarlarin ve ders arag-gereglerinin
korunmasini, verimli, etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini saglar.

Bolim 6grencilerinin kiltlrel, sosyal ve bilimsel etkinlikler diizenlemelerini tesvik eder ve bu konuda onlara
yardimci olur.

Bolimin her dizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarindan ve bélimle ilgili her tiirll faaliyetin diizenli ve verimli
olarak ylratilmesini, kaynaklarin etkili bir bicimde kullanilmasini saglar.

Bolim akademik ve idari personelinin, gérevlendirme ve géreve baslama islemlerini islemlerinin takibini eder.
Calisma ortaminda is sagligi ve glvenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli uyarilari yapar.

Baglh oldugu sireg ile Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapar. Gorev alani itibariyle
yuriatmekle yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayi amirlerine karsi sorumludur.

Universite akademik takvimini takip eder.

is verimliligi ve barisi agisindan diger birimlerle uyum icerisinde galismaya gayret eder.
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